
DÉBUTANT ORDINATEUR : NIVEAU 2

Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles-paysdelaloire.org

ORGANISATEUR(S) : MEDIAGRAPH

THÈME : LE FONCTIONNEMENT D'UNE ASSOCIATION

Initiation Gratuit 24 Présentielle

PUBLIC / CONDITIONS D'ACCÈS

Formation accessible à maximum 2 bénévoles d’une même association

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Revoir les bases sur

Personnalisation de son poste de travail
Gestion des enregistrement, rangement de fichiers, dossiers
Mise en page de documents : révisions et perfectionnement : Tabulations, taquets, images, format….
Recherches et navigations sur internet : constituer une veille, enregistrer ses recherches
Messagerie en ligne : Contacts, libellés de mels, pièces jointes, messagerie instantané
Outils en ligne : Agendas, documents partagés, stockage en ligne
E-administration : Utiliser les services administratifs en ligne
Rappel des règles de sécurité numérique

 

 

DATE(S) DE LA FORMATION LIEU DE LA FORMATION

05 novembre 2024
9h-16h

07 novembre 2024
9h-16h
12 novembre 2024
9h-16h
14 novembre 2024
9h-16h
vous devez être présent sur les 4 dates.

1 rue d'auvours
Mediagraph-Pôle associatif
44000 Nantes

POUR S'INSCRIRE STRUCTURE FORMATRICE

https://formations-benevoles-paysdelaloire.org/
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0240121912

helene.mediagraph@gmail.com

 https://formations-benevoles-paysdelaloi...

Mediagraph

Voir la présentation de cette structure

mailto:helene.mediagraph@gmail.com
https://formations-benevoles-paysdelaloire.org/formation/debutant-ordinateur-niveau-2/
https://formations-benevoles-paysdelaloire.org/structure/mediagraph/
https://formations-benevoles-paysdelaloire.org/

